
  



  :عتمادات المستندية ال  -1

 .الغرض منها هو الحصول علي التكلفة الكلية الحقيقية لأي منتج 

 
 

 عتماد : خطاب ال   -أ
 دخال بعضإعتماد المستندي  من خلال من خلال هذه الشاشة يتم فتح ال 
 . مر شراء ويمكن أيضاً عمل أذون الأضافهأوربطه ب المحددات 

 

 

 



   :   جزاء الشاشة أ  ▪
 : من خلالها تقوم بتحديد الشركة المراد القيام بالحركة عليها. الشركة •
 .عتمادال فتح: حيث يتم تحديد تاريخ  التاريخ •
 .لأصناف عليها إستلام المرادختيار المخزن إ:  المخزن  •
 عتماد .مر الشراء المراد ربطه بالأرقم  : نقوم بتحديد مر الشراءأ  •
 : بعد كتابة رقم الأمر تقوم بالضغط عليه وسوف يظهر لنا  مرسترجاع الأ إ  •

 بيانات أمر الشراء.            
 مر الشراء من خلاله ويظهر لنا أرقم  يمكنك البحث عن : بحث عن أمر شراء •

 المتاحة.وامرالشراءأكل          
 :  لى جزئينإ تنقسم  و   عتمادات المستندية ال  •

o يقوم النظام بأصدار رقم تلقائى عند اصدار اعتماد لاول مره : الكود
او اضافه على اذا كان هناك تعديل بعد كتابه اسم الاعتماد والحفظ . 

 م بادخال رقم الاعتماد فى هذه الخانةاعتماد سبق حفظه نقو
 .والضغط على زر تحديث اعلى الشاشه لتظهر بياناته

o  حفظ ثم  دخال أسم الأعتمادتقوم باعند عمل اعتماد جديد : سمالا
 .المستند وسيقوم النظام تلقائياً بانشاء رقم جديد للاعتماد

 .عليه عتمادالفتح التي سوف تقوم ب بنكالمقصود به حساب ال:  الحساب •
 هى القيمه الموجودة فى أمر الشراء ومتاح لنا التغير  :قيمة العتماد  •

 فى تلك القيمة على حسب صلاحية المستخدم .           
 القيمة التى يحددها البنك لفتح الاعتماد . :مقدم فتح العتماد  •
 : نوع العملة المستخدمة.  العملة  •
 قيمة مصاريف فتح العتماد لدي البنك . :مصاريف فتح العتماد  •
 العملة المحلية .مقابل جنبية : قيمة العملة الأ التغيير  معامل  •
 : تنقسم الى جزئينو  المستفيد  •

o  كود عتماد )نشاء الإل كود المستفيد من ادخإ: ونقم ب ولا الكودأ
 مورد(.ال

o ويظهر لنا  يمكن كتابة اسم المستفيد فى هذه الخانة:  ثانياً الاسم
 الكود تلقائى.

 : الحساب الذي سوف يتم عمل القيود عليه  ستاذ العامحساب الأ  •

 : لى جزئينإ وينقسم        

o  ستاذ العام ويظهر لنا اسم الأ حساب ل كودادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 
 .الحساب     

o ويظهر لنا الكود تلقائي. نقوم بكتابة اسم الحساب:   ثانياً الاسم 
  الحساب الرئيسي به ذا كان إدخاله فى حالة إ: نقوم ب الحساب الفرعي •

 .حسابات فرعية      
 : لى جزئينإ وينقسم   
o  ل كود الحساب الفرعى ويظهر لنا اسمه.ادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 



o ويظهر لنا الكود تلقائي.ة اسم الحساب نقوم بكتاب:   ثانياً الاسم 
 ردنا تحميل مصروفات أذا إ: نقوم بكتابة مركز التكلفة فى حالة  مركز التكلفة •

 محدد عتماد علي مركز تكلفة ال         
 لى جزئين: إ وتنقسم   
o  ل كود مركز التكلفة ويظهر لنا اسمه.ادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 
o نقوم بكتابة اسم مركز التكلفة ويظهر لنا الكود تلقائي.:   ثانياً الاسم 
ضافة المتاح ذون الأيظهر لنا كل عند الضغط عليه  :ضافات وجد ال أ  •

 عتماد.ضافتها للإإ
 عتماد .للإضافة لااذن ا يقوم بربط :عتماد ضافة للإ إ  •

دوات العلوي بعد ملئ كل نقوم بالضغط على حفظ فى شريط الأ :حفظ  •
 . هعتماد تلقائيعتماد ويظهر لنا كود النشاء الإالمحددات ويتم 

 : عتماد   حسابات ال   -ب
عتماد المستندى حيث ستعلام عن المن خلال هذه الشاشة يمكن ال 

شكال مختلفة مثل أعتماد وكذلك ظهور التقرير بتظهر الحسابات الخاصة بال
تحديد تلك  وكلما تم دخال بعض المحدداتإمن خلال  و كشف حسابأتفصيلي 

 .المحددات ضاق نطاق البحث

 
 



 

 

 : الشاشةجزاء  أ 

 .شركة التى تم انشاء الاعتماد عليها: من خلالها تقوم بتحديد ال الشركة •

 ستعلام عنها .المراد ال: نحدد المنطقة  المنطقة •

 ستعلام عنها .يث من الممكن تحديد المدة الزمينة المراد الح:  التاريخ •

 :  لى جزئينإ تنقسم  و   عتمادات المستندية ال  •

o  عتماد  ويظهر لنا اسمه.ل كود الادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 

o  ويظهر لنا الكود تلقائي. عتمادنقوم بكتابة اسم ال:   ثانياً الاسم 

 فروع الشركة احد  على عتمادالعند ربط :  الفرع •

 جزئين: لىإوينقسم 

o  ل كود الفرع ويظهر لنا اسمه.ادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 

o ويظهر لنا الكود تلقائي.نقوم بكتابة اسم الفرع :   ثانياً الاسم 

)رقم عتماد ل رقم الحافظه المربوطه على الادخإ: نقوم ب رقم الحافظة •

 .مرجعى داخلى(

 تصنيف للعملاء . لديها نظام الشركة الخاصة بكم تذا كانإ:  التصنيف •

 . تقوم بعمل مجموعات للموردينذا كانت الشركه إ:  المجموعه •

 كثر من أتقرير والبيانات المراد ظهورها حيث يوجد للي شكل أ: نوع الحساب  •

 للتقارير شكل         

 
 عتماد.لالذى تم ربطه على ا: من خلاله نحدد المندوب  المندوب •

 مختصر . أوسواء تفصيلي شكل التقرير :  التقرير •

 جنبية.أو أذا كانت عملة مصرية إ: نحدد العملة  •

 .عتماد على مشروع معين ذا قمت بتحميل الإ:  رقم المشروع •

 . هو رقم مرجعي: العقدرقم   •



  



 عتماد . محملات ال    -جـ
عتماد سواء تسويات مدينة من خلال هذه الشاشة يمكن عمل تسويات للإ 
 :  دخال بعض المحددات إمن خلال  و تسويات دائنة أ 

 
 : جزاء الشاشةأ 
) لمن له صلاحية ردنا التعديل على تسوية قمنا بها أذا إ:  رقم التسوية •

 التعديل(
 لى جزئين: إ عتماد ينقسم  ال  •

o  ويظهر لنا اسمه. عتمادالل كود ادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 
o ويظهر لنا الكود تلقائي عتمادالنقوم بكتابة اسم :   ثانياً الاسم. 

 .ساب الذى سوف يتم عمل تسوية عليه: الح الحساب الفرعى •
 .و دائنأذا كان مدين إثير على التسوية أنحدد نوع الت:  الحسابثير على أ الت  •
  عتماد سيتم تسويتهم في حافظة واحدةإكثر من أنه يوجد أفي حالة :  رقم الحافظة •

 .وهو رقم مرجعي داخلى           
 م جهة.أستاذ عام أ: نحدد نوع التسوية على حساب  النوع •
 ام يستاذ العام المراد القختيار حساب الأإنقوم منها ب : شجرة الحسابات  •

 . بالتسوية عليه                  
 الطرف   التسوية عليه: الحساب الذي سوف يتم عمل  حساب الاستاذ العام •

 الثاني لقيد التسوية      
 وينقسم الى جزئين: 

o  العام ويظهر لنا اسمه.ستاذ ل كود الأادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 
o ويظهر لنا الكود تلقائي.اسم الحساب  : نقوم بكتابة ثانياً الاسم 

 ستاذ العام الأ حساب ذا كان لديإدخاله فى حالة إ: نقوم ب الحساب الفرعي •
 حسابات فرعية     

 : لى جزئينإ وينقسم  
o  ل كود الحساب الفرعى ويظهر لنا اسمه.ادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 
o نقوم بكتابة اسم الحساب ويظهر لنا الكود تلقائي.:   ثانياً الاسم 

 ردنا تحميل مصروفات أذا إ : نقوم بكتابة مركز التكلفة فى حالة مركز التكلفة •
 عتماد علي مركز تكلفة معين ال         



 : لى جزئينإ وتنقسم  
o  ل كود مركز التكلفة ويظهر لنا اسمه.ادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 
o ويظهر لنا الكود تلقائي.ركز التكلفة نقوم بكتابة اسم م:   ثانياً الاسم 

 .اذا تم ربط الاعتماد بمشروع محدد: رقم المشروع •

 : نقوم بإدخال قيمة التسوية . القيمه •
 ذا كان لدينا ملاحظات نريد تدوينها على التسوية.إ: ملاحظات  •

 حسابكثر من أضافة إحيث يمكن  حفظ يتم الضغط عليثم  •
 .ويمكن التعديل عليها

 علي ونقوم بحفظ التسويةثم نقوم بالضغط على حفظ فى الشريط الأ •
 .ولايمكن التعديل عليها الا للشخص الذى لديه صلاحية التعديل

 
 
  :  عتماد غلاق ال إ  -د

 . غلاق الاعتماد المستندىإمن خلال هذه الشاشة يتم  

 
 جزاء الشاشة : أ 
 : من خلالها تقوم بتحديد الشركة المراد القيام بالحركة عليها. الشركة •

 غلاقه.إعتماد المراد ل رقم الادخإنقوم ب:  عتمادرقم ال  •



 قائي. لالكود ت ويرجع لناعتماد نقوم بكتابة اسم ال:  عتماداسم ال  •
 عتماد به.غلاق الإ: نحدد التاريخ المراد  غلاقتاريخ ال  •
 :  لى جزئينإ ينقسم  و   زن اخ حساب الم  •

o  ويظهر لنا اسمه. حساب المخزنل كود ادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 
o ويظهر لنا الكود تلقائي حساب المخزننقوم بكتابة اسم :   ثانياً الاسم. 

 : ينقسم الى جزئين و   الفرعيالحساب   •
o  ويظهر لنا اسمه. الحساب الفرعيل كود ادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 
o ويظهر لنا الكود  الحساب الفرعينقوم بكتابة اسم :   ثانياً الاسم

 .تلقائي
 : لى جزئينإ م  قس تنو   مركز التكلفة  •

o  ل كود مركز التكلفة ويظهر لنا اسمه.ادخإنقوم ب:    ولًا الكود أ 
o ويظهر لنا الكود تلقائياسم مركز التكلفة  نقوم بكتابة:   ثانياً الاسم . 

 عتماد .غلاق الإثم نقوم بالضغط على حفظ فى الشريط العلوي ويتم  •

  



 : عتمادات ستعلام عن ال ال  -هـ
ها ؤنشاإعتمادات المستندية التي تم اللنا يظهر  من خلال هذه الشاشة 

 عتماد.تمت علي ال و التسويات التي  عموما

 

 : جزاء الشاشةأ  

 : من خلالها تقوم بتحديد الشركة المراد القيام بالحركة عليها. الشركة •
 ستعلام منه.ال ء: نحدد تاريخ المراد بد من تاريخ •

 ستعلام عنده.نهاء الإ: نحدد التاريخ المراد  لى تاريخإ  •
 :  لى جزئينإ ينقسم  و  عتماد ال    •

o  ستعلام عنهعتماد المراد الل رقم الادخإنقوم ب :الكود  ولًا أ. 
o  ًويظهر لنا الكودتلقائي. عتمادتابة اسم الكنقوم ب:  الاسم  ثانيا 

 :  لى جزئينإ وتنقسم    الخزينة  •
o  عتماد عليها.دخال كود الخزينة التي تم تحميل مصاريف الإونقوم ب:  ولًا الكودأ 
o  ًتلقائي. ويظهر لنا الكودكتابة الاسم ونقوم ب:  الاسم  ثانيا 

 :  لى جزئين إ وينقسم    المخزن  •
o  عتماد.دخال كود المخزن المربوط بالإ: ونقوم ب ولا الكودأ 
o نقوم بكتابة الاسم ويظهر لنا الكود تلقائي.:  ثانيا الاسم 

 :  لى جزئينإ م  سوتنق   المورد  •
o  عتماد .دخال كود المورد الذى تم التعامل معه فى الإنقوم ب:  الكود  ولًا أ 
o  ًالكود تلقائي.نقوم بكتابة الاسم ويظهر لنا :  الاسم  ثانيا 

 ومغلق.أو غير نشط أذا كان نشط إعتماد د حالة الي: من خلاله يتم تحد الحالة •



 التقارير الخاصه بالاعتمادات المستنديه 

 جمالى .عتماد وقيمه بال: يظهر لنا ملخص ال عتمادملخص ال  •
 عتماد.ضافات التي تمت علي الذون الأ: يظهر لنا كل  ضافاتال  •
 .بالتفصيل عتماديظهر لنا كل التسويات التى تمت على ال:  عتمادكشف حساب ال  •

 يظهر لنا كل المصاريف الخاصة بالعتماد . : المحملات •
 


